
陕西服装工程学院银行账户管理实施细则

第一章 总 则

第一条 为进一步规范学院银行账户管理，根据《人民币银行结算账户管理办

法》有关规定，制定本实施细则。

第二条 本实施细则适用于学院的银行账户管理，为人民币存款账户管理。

第三条 学院开立、变更、撤销银行账户，应履行相关的审批手续。

第四条 院长对银行账户申请开立及使用的合法性、合规性、安全性负责。

第五条 学院应在国有银行、国有控股银行开立银行账户，并报董事会审核

同意后，按规定审批程序办理开户。

第二章 银行账户的设置

第六条 学院只能开设一个基本存款账户。该账户用于办理学院预算内、预

算外、自筹基建以及往来等资金的日常转账结算和现金收付等业务。

第七条 学院按规定开设两个专用账户，分别是政府财政资金专用存款账户、

济困助学资金专用存款账户。

第八条 学院可根据需要按规定开设党费、工会经费专用存款账户。

第九条 学院根据实际需要，经董事长批准后可在各商业银行开设一般账

户。

第三章 银行账户的开立

第十条 学院开立银行账户，应按规定报董事长审批。

第十一条 学院开立银行账户时，应报送“开立银行账户申请报告”，填写

申请表，并提供相关证明材料。

“开立银行账户申请报告”应详细说明本单位的基本情况和申请开户的理由，

包括新开账户的名称、用途、使用范围，开户依据或开户理由，相关证明材料清

单及其他需要说明的情况等。

应提供的证明材料根据开户银行的要求准备。

第四章 银行账户变更与撤销



第十二条 学院开立的银行账户应保持稳定。确因特殊需要变更开户银行

的，应将原账户撤销，重新办理开户手续，将原账户的资金余额（包括存款利息）

如数转入新开立账户。

第十三条 学院按规定开设的银行账户，正常情况下在开立一年内若没有

发生资金收付业务的，该账户应作撤销处理。

第十四条 学院从基本存款账户以外的开户银行取得的贷款，可根据有关

规定在贷款银行开设一个一般存款账户。

第五章 管理与监督

第十五条 学院要按照财政部和中国人民银行规定的用途使用银行账户，

不得以个人名义存放单位资金，不得出租、转让银行账户，不得为个人或其他单

位提供信用担保。

第十六条 凡违反规定开立、使用、变更及撤销银行账户，根据事实和情

节轻重，由学院分别进行下列处理处罚：

（一）撤销违规开设的银行账户；

（二）视违纪情况给予通报批评；

（三）情节严重的，依据有关规定对责任人员给予行政处分；构成犯罪的，

移送司法机关追究其刑事责任。

第六章 附 则

第十七条 本实施细则由财务处负责解释，自发布之日起施行。
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